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Должностная инструкция 
педагога дополнительного образования

ʦʧʨʝʜʝʣʷʝʪ ʬʫʥʢʮʠʦʥʘʣʴʥʳʝ ʦʙʷʟʘʥʥʦʩʪʠ, ʧʨʘʚʘ ʠ ʦʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʩʪʴ ʧʝʜʘʛʦʛʘ

ʇʪʦʧʛʦʧʢ ʯʞʤʵʷ

педагогической деятельности работника является :

Åʧʩʜʙʦʡʠʙʯʡʸ деятельности обучающихся по усвоению знаний, 
формированию умений и компетенций; 

Åʪʧʠʝʙʦʡʞ ʨʞʝʙʜʧʜʡʰʞʪʣʡʮ ʬʪʤʧʛʡʢ для формирования и развития 
творческих способностей детей и взрослых, удовлетворения их 
индивидуальных потребностей в интеллектуальном, нравственном и 
физическом совершенствовании, укреплении здоровья, организации 
свободного времени;

Åʙʝʙʨʫʙʯʡʡ ʝʞʫʞʢ к жизни в обществе, их профессиональной 
ориентации, выявления и поддержки детей, проявивших выдающиеся 
способности; 

Åʧʚʞʪʨʞʰʞʦʡʞдостижения обучающимися нормативно установленных 
результатов освоения дополнительных общеобразовательных 
программ МОУ ДО "Детский театральный центр" 

Петрозаводск, 2017 
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ʋʩʬʝʧʛʴʞ ʭʬʦʣʯʡʡ ʈɽʇ
ʛʦʧʩʥʙʫʡʛʦʴʮ ʝʧʣʬʥʞʦʫʙʮ  

ÅУказ Президента РФ «О мероприятиях по реализации

государственной социальной политики» №597-у от 07.05.2012 г.

ÅТрудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001

N 197-ФЗ (ред. от 30.12.2015)

ÅФЗ «Об образовании в РФ» от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от

30.12.2015)

ÅПостановление Правительства РФ от 22.01. 2013 г.№23 «О

Правилах разработки, утверждения и применения

профессиональных стандартов»

ÅПрофессиональный стандарт «Педагог дополнительного

образования детей и взрослых» (утверждён Приказом Минтруда РФ

№613н от 08.09.2015 г.)
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ʉʙʚʧʫʦʡʣ (ʈɽʇ) ʝʧʤʟʞʦ ʠʦʙʫʵ

Åʨʩʡʧʩʡʫʞʫʦʴʞ ʦʙʨʩʙʛʤʞʦʡʸ ʩʙʠʛʡʫʡʸ образовательной системы Российской 
Федерации и  Конвенцию о правах ребенка;

Åʠʙʣʧʦʴ, ʡʦʴʞ ʦʧʩʥʙʫʡʛʦʴʞ ʨʩʙʛʧʛʴʞ ʙʣʫʴ ʡ ʤʧʣʙʤʵʦʴʞ ʦʧʩʥʙʫʡʛʦʴʞ 
ʙʣʫʴ ОУ, регламентирующие образовательную деятельность;

Åʧʪʦʧʛʴ ʫʩʬʝʧʛʧʜʧ ʠʙʣʧʦʧʝʙʫʞʤʵʪʫʛʙ Российской Федерации;

Åʨʩʙʛʡʤʙ внутреннего трудового распорядка;

Åвозрастную и специальную ʨʞʝʙʜʧʜʡʣʬ ʡ ʨʪʡʮʧʤʧʜʡʷ, ʭʡʠʡʧʤʧʜʡʷ, ʜʡʜʡʞʦʬ;

Åʪʨʞʯʡʭʡʣʬ ʩʙʠʛʡʫʡʸ интересов и потребностей обучающихся, основы их 
творческой деятельности;

Åʫʩʞʚʧʛʙʦʡʸ ʧʮʩʙʦʴ ʫʩʬʝʙ при проведении учебных занятий и досуговых 
мероприятий в организации, осуществляющей образовательную деятельность, и 
вне организации (на выездных мероприятиях);

Åʛʧʠʥʧʟʦʧʪʫʡ ʡʪʨʧʤʵʠʧʛʙʦʡʸ ʁʃʋ для ведения документации, основы работы с 
персональным компьютером (текстовыми редакторами, электронными 
таблицами), электронной почтой и браузерами, мультимедийным оборудованием;
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ʉʙʚʧʫʦʡʣ (ʈɽʇ) ʝʧʤʟʞʦ ʠʦʙʫʵ

Åʫʞʮʦʡʣʡ ʡ ʨʩʡʞʥʴ ʧʚʲʞʦʡʸ (слушания, убеждения) с учетом 

возрастных и индивидуальных особенностей собеседников, 

вовлечения в деятельность при освоении дополнительных 

общеобразовательных программ; 

Åʪʧʝʞʩʟʙʦʡʞ ʬʰʞʚʦʧʢ ʨʩʧʜʩʙʥʥʴ, методику и организацию 

дополнительного образования детей; 

Åʧʪʧʚʞʦʦʧʪʫʡ ʡ ʧʩʜʙʦʡʠʙʯʡʷ ʨʞʝʙʜʧʜʡʰʞʪʣʧʜʧ ʦʙʚʤʷʝʞʦʡʸ, других 

методов педагогической диагностики, принципы и приемы 

интерпретации полученных результатов;

Åʦʧʩʥʴ ʨʞʝʙʜʧʜʡʰʞʪʣʧʢ ʶʫʡʣʡ при публичном представлении 
результатов оценивания; 

Åʥʞʫʧʝʴ ʬʚʞʟʝʞʦʡʸ, ʙʩʜʬʥʞʦʫʙʯʡʡ ʪʛʧʞʢ ʨʧʠʡʯʡʡ,установления 
контакта с обучающимися, воспитанниками, детьми разного возраста, 
их родителями, лицами, их заменяющими, коллегами по работе;МОУ ДО "Детский театральный центр" 

Петрозаводск, 2017 
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ʉʙʚʧʫʦʡʣ (ʈɽʇ) ʝʧʤʟʞʦ ʠʦʙʫʵ

Åʪʧʝʞʩʟʙʦʡʞ ʡ ʥʞʫʧʝʡʣʬ ʩʞʙʤʡʠʙʯʡʡ дополнительных общеобразовательных 
программ, в том числе современные методы, формы, способы и приемы 
обучения и воспитания;

Åʧʪʦʧʛʦʴʞ ʫʞʮʦʡʰʞʪʣʡʞ ʪʩʞʝʪʫʛʙ ʧʚʬʰʞʦʡʸ, ʛʣʤʷʰʙʸ ʁʃʋ, возможности их 
использования на занятиях и условия выбора в соответствии с целями и 
направленностью программы (занятия);

Åʨʩʡʞʥʴ ʨʩʡʛʤʞʰʞʦʡʸ ʩʧʝʡʫʞʤʞʢ (законных представителей) к организации 
занятий и досуговых мероприятий, методы, формы и средства организации их 
совместной с детьми деятельности,  основные формы, методы, приемы и 
способы формирования и развития психолого-педагогической компетентности 
родителей (законных представителей) учащихся;

Åʧʪʧʚʞʦʦʧʪʫʡ ʩʙʚʧʫʴ ʪ ʬʰʙʲʡʥʡʪʸ, одаренными в избранной области 
деятельности (дополнительного образования), с ограниченными возможностями 
здоровья;  с социально неадаптированными (дезадаптированными) учащимися 
различного возраста, несовершеннолетними, находящимися в социально 
опасном положении, и их семьями.
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ʇʪʦʧʛʦʙʸ ʫʩʬʝʧʛʙʸ ʭʬʦʣʯʡʸ ʈɽʇ ð
ʨʩʞʨʧʝʙʛʙʦʡʞ ʨʧ ʝʧʨʧʤʦʡʫʞʤʵʦʴʥ ʧʚʲʞʧʚʩʙʠʧʛʙʫʞʤʵʦʴʥ 

ʨʩʧʜʩʙʥʥʙʥ

1. ʧʩʜʙʦʡʠʙʯʡʸ ʝʞʸʫʞʤʵʦʧʪʫʡ ʧʚʬʰʙʷʲʡʮʪʸ, направленной на 
освоение дополнительной общеобразовательной программы

2. ʧʩʜʙʦʡʠʙʯʡʸ ʝʧʪʬʜʧʛʧʢ ʝʞʸʫʞʤʵʦʧʪʫʡ обучающихся в процессе 
реализации дополнительной  общеобразовательной программы 

3. ʧʚʞʪʨʞʰʞʦʡʞ ʛʠʙʡʥʧʝʞʢʪʫʛʡʸ ʪ ʩʧʝʡʫʞʤʸʥʡ(законными 
представителями) учащихся, осваивающих дополнительную 
общеобразовательную программу, при решении задач обучения и 
воспитания 

4. ʨʞʝʙʜʧʜʡʰʞʪʣʡʢ ʣʧʦʫʩʧʤʵ ʡ ʧʯʞʦʣʙ освоения дополнительной 
общеобразовательной программы 

5. ʩʙʠʩʙʚʧʫʣʙ ʨʩʧʜʩʙʥʥʦʧ-ʥʞʫʧʝʡʰʞʪʣʧʜʧ ʧʚʞʪʨʞʰʞʦʡʸ реализации 
дополнительной общеобразовательной программы 
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1. ʇʩʜʙʦʡʠʙʯʡʸ ʝʞʸʫʞʤʵʦʧʪʫʡ ʧʚʬʰʙʷʲʡʮʪʸ, 
ʦʙʨʩʙʛʤʞʦʦʧʢ ʦʙ ʧʪʛʧʞʦʡʞ ʝʧʨʧʤʦʡʫʞʤʵʦʧʢ ʧʚʲʞʧʚʩʙʠʧʛʙʫʞʤʵʦʧʢ ʨʩʧʜʩʙʥʥʴ

Åʜʧʫʧʛʡʫʵ ʡʦʭʧʩʥʙʯʡʧʦʦʴʞ ʥʙʫʞʩʡʙʤʴ о возможностях и содержании 
дополнительной общеобразовательной программы и представлять ее при проведении 
мероприятий по привлечению учащихся;

Åʦʙʚʡʩʙʫʵ ʡ ʣʧʥʨʤʞʣʫʧʛʙʫʵ ʜʩʬʨʨʴ учащихся с учетом специфики реализуемых 
дополнительных образовательных программ;

Åʧʚʞʪʨʞʰʡʛʙʫʵ ʨʞʝʙʜʧʜʡʰʞʪʣʡ ʧʚʧʪʦʧʛʙʦʦʴʢ ʛʴʚʧʩ форм, средств и методов 
работы (обучения), исходя из психофизиологической и педагогической 
целесообразности, используя современные образовательные технологии, включая 
информационные и цифровые образовательные ресурсы;

Åʨʩʧʛʧʝʡʫʵ ʬʰʞʚʦʴʞ ʠʙʦʸʫʡʸ, опираясь на достижения в области методической, 
педагогической и психологической наук, возрастной психологии и гигиены, а также 
современных информационных технологий; 

Åʧʣʙʠʴʛʙʫʵ ʧʪʧʚʬʷ ʨʧʝʝʞʩʟʣʬ одаренным и талантливым обучающимся, 
воспитанникам, а также обучающимся, воспитанникам, имеющим отклонения в 
развитии;

Åʧʚʞʪʨʞʰʡʛʙʫʵ ʪʧʚʤʷʝʞʦʡʞправ и свобод обучающихся, правил охраны труда и 
пожарной безопасности, охрану жизни и здоровья обучающихся во время 
образовательного процесса.

ʩʙʚʧʫʦʡʣ (ʈɽʇ) ʝʧʤʟʞʦ ʬʥʞʫʵ:
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2. ʇʩʜʙʦʡʠʙʯʡʸ ʝʧʪʬʜʧʛʧʢ ʝʞʸʫʞʤʵʦʧʪʫʡ ʧʚʬʰʙʷʲʡʮʪʸ ʛ 
ʨʩʧʯʞʪʪʞ ʩʞʙʤʡʠʙʯʡʡ ʝʧʨʧʤʦʡʫʞʤʵʦʧʢ  ʧʚʲʞʧʚʩʙʠʧʛʙʫʞʤʵʦʧʢ 

ʨʩʧʜʩʙʥʥʴ 

Åʧʩʜʙʦʡʠʧʛʴʛʙʫʵ ʩʙʠʦʴʞ ʛʡʝʴ ʝʞʸʫʞʤʵʦʧʪʫʡ обучающихся, ориентируясь 
на их личности, осуществлять  развитие мотивации их познавательных 
интересов, способностей через различные формы обучения и  воспитания; 

Åʧʩʜʙʦʡʠʧʛʙʫʵ ʬʰʙʪʫʡʞ ʧʚʬʰʙʷʲʡʮʪʸв массовых мероприятиях и проектах;

Åʨʩʡʛʤʞʣʙʫʵ ʩʞʪʬʩʪʴ внешней социокультурной среды для реализации 
программы, повышения развивающего потенциала дополнительного 
образования;

Åʜʧʫʧʛʡʫʵ ʬʰʙʲʡʮʪʸ к участию в выставках, конкурсах, соревнованиях и иных 
аналогичных мероприятиях;

Åʪʧʠʝʙʛʙʫʵʬʪʤʧʛʡʸдля обучения, воспитания и развития учащихся в 
процессе досуговой деятельности, формирования благоприятного 
психологического климата в группе;

Åʡʪʨʧʤʵʠʧʛʙʫʵпри проведении досуговых мероприятий ʨʞʝʙʜʧʜʡʰʞʪʣʡ 
ʧʚʧʪʦʧʛʙʦʦʴʞформы, методы, способы и приемы организации деятельности 
и общения учащихся с учетом их возраста, состояния здоровья и 
индивидуальных особенностей;

ʩʙʚʧʫʦʡʣ (ʈɽʇ) ʝʧʤʟʞʦ ʬʥʞʫʵ:
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3. ʈʞʝʙʜʧʜʡʰʞʪʣʡʢ ʣʧʦʫʩʧʤʵ ʡ ʧʯʞʦʣʙ
ʧʪʛʧʞʦʡʸ ʝʧʨʧʤʦʡʫʞʤʵʦʧʢ ʧʚʲʞʧʚʩʙʠʧʛʙʫʞʤʵʦʧʢ ʨʩʧʜʩʙʥʥʴ 

Åʧʨʩʞʝʞʤʸʫʵ ʭʧʩʥʴ, ʥʞʫʧʝʴ ʡ ʪʩʞʝʪʫʛʙ ʧʯʞʦʡʛʙʦʡʸ процесса и 
результатов деятельности учащихся при освоении программ дополнительного 
общего образования определенной направленности;

Åʙʦʙʤʡʠʡʩʧʛʙʫʵ ʡ ʡʦʫʞʩʨʩʞʫʡʩʧʛʙʫʵ ʩʞʠʬʤʵʫʙʫʴ педагогического 
наблюдения, контроля и диагностики с учетом задач и особенностей 
образовательной программы и особенностей учащихся;

Åʣʧʩʩʞʣʫʡʩʧʛʙʫʵ ʨʩʧʯʞʪʪ ʧʪʛʧʞʦʡʸ образовательной программы, 
собственную педагогическую деятельность по результатам педагогического 
контроля и оценки освоения программы;

Åʙʦʙʤʡʠʡʩʧʛʙʫʵ ʨʩʧʛʞʝʞʦʦʴʞ ʠʙʦʸʫʡʸ для установления соответствия 
содержания, методов и средств поставленным целям и задачам, 
интерпретировать и использовать в работе полученные ʩʞʠʬʤʵʫʙʫʴ ʝʤʸ 
ʣʧʩʩʞʣʯʡʡ ʪʧʚʪʫʛʞʦʦʧʢ ʝʞʸʫʞʤʵʦʧʪʫʡ.
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4.ʇʚʞʪʨʞʰʞʦʡʞ ʛʠʙʡʥʧʝʞʢʪʫʛʡʸ ʪ ʩʧʝʡʫʞʤʸʥʡ 
(ʠʙʣʧʦʦʴʥʡ ʨʩʞʝʪʫʙʛʡʫʞʤʸʥʡ) ʬʰʙʲʡʮʪʸ 

Åʬʪʫʙʦʙʛʤʡʛʙʫʵ ʨʞʝʙʜʧʜʡʰʞʪʣʡ ʯʞʤʞʪʧʧʚʩʙʠʦʴʞ ʛʠʙʡʥʧʧʫʦʧʱʞʦʡʸ ʪ 
ʩʧʝʡʫʞʤʸʥʡ, выполнять нормы педагогической этики, разрешать конфликтные 
ситуации, в том числе,  при нарушении прав ребенка, невыполнении взрослыми 
установленных обязанностей по его воспитанию, обучению и содержанию;

Åʛʴʸʛʤʸʫʵ ʨʩʞʝʪʫʙʛʤʞʦʡʸ ʩʧʝʡʫʞʤʞʢ о задачах их воспитания и обучения;

Åʧʩʜʙʦʡʠʧʛʴʛʙʫʵ ʡ ʨʩʧʛʧʝʡʫʵ ʡʦʝʡʛʡʝʬʙʤʵʦʴʞ ʡ ʜʩʬʨʨʧʛʴʞ ʛʪʫʩʞʰʡ 
(консультации) с родителями с целью лучшего понимания индивидуальных 
особенностей учащихся, информирования о ходе и результатах освоения 
детьми образовательной программы, повышения их психолого-педагогической 
компетентности;

Åʡʪʨʧʤʵʠʧʛʙʫʵ ʩʙʠʤʡʰʦʴʞ ʨʩʡʞʥʴ ʨʩʡʛʤʞʰʞʦʡʸ ʩʧʝʡʫʞʤʞʢ к организации 
занятий и досуговых мероприятий, методы, формы и средства организации их 
совместной с детьми деятельности.
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5.ʉʙʠʩʙʚʧʫʣʙ ʨʩʧʜʩʙʥʥʦʧ-ʥʞʫʧʝʡʰʞʪʣʧʜʧ 
ʧʚʞʪʨʞʰʞʦʡʸ ʩʞʙʤʡʠʙʯʡʡ ʝʧʨʧʤʦʡʫʞʤʵʦʧʢ 

ʧʚʲʞʧʚʩʙʠʧʛʙʫʞʤʵʦʧʢ ʨʩʧʜʩʙʥʥʴ 

Åʬʰʙʪʫʛʧʛʙʫʵ  ʛ ʩʙʠʩʙʚʧʫʣʞ ʧʚʩʙʠʧʛʙʫʞʤʵʦʴʮ ʨʩʧʜʩʙʥʥ,  составлять 
планы и программы занятий; 

Åʨʩʧʞʣʫʡʩʧʛʙʫʵсовместно с учащимся и их родителями (законными 
представителями) ʡʦʝʡʛʡʝʬʙʤʵʦʴʞ ʧʚʩʙʠʧʛʙʫʞʤʵʦʴʞ ʥʙʩʱʩʬʫʴ 
ʧʪʛʧʞʦʡʸ дополнительных общеобразовательных программ;

Åʣʧʩʩʞʣʫʡʩʧʛʙʫʵ ʪʧʝʞʩʟʙʦʡʞ программ, системы контроля и оценки, 
планов занятий по результатам анализа их реализации;

Åʛʞʪʫʡ ʬʰʞʚʦʬʷ, ʨʤʙʦʡʩʬʷʲʬʷ ʝʧʣʬʥʞʦʫʙʯʡʷ на бумажных и 
электронных носителях;

Åʪʧʠʝʙʛʙʫʵ ʧʫʰʞʫʦʴʞ (ʧʫʰʞʫʦʧ-ʙʦʙʤʡʫʡʰʞʪʣʡʞ) ʡ ʡʦʭʧʩʥʙʯʡʧʦʦʴʞ 
ʥʙʫʞʩʡʙʤʴ;

Åʨʩʞʠʞʦʫʧʛʙʫʵ свою дополнительную общеобразовательную программу .
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ʈʧʛʴʱʞʦʡʞ ʣʛʙʤʡʭʡʣʙʯʡʡ ʈɽʇ

В соответствиис ФедеральнымЗаконом№ 273-ФЗ«Об
образованиивРоссийскойФедерации»ст. 47, п. 5 педагоги
должныпроходитьповышениеквалификации͔ͤͪ ͔͔͗ͦ͒ ͎ͤͦͦ
͍͙͎ͪ͊͊ͭͪ͘ ͦ͒͊ͤ͊ ͨͪͦͭΎ͔͙͙͍͔͚͗ͤͫͨͪ ͦͺ͔͙ͫͫͦͤ͊͡Έ͚ͤͦ
͔͒Ύ͔ͭ͡Έ͙ͤͦͫͭворганизациях,имеющихлицензиюнаправо
осуществленияобразовательнойдеятельности. ˻͍͔͍͔ͭͭͫͭͤͤͦͫͭΈ
засвоевременностьПКпедагогов͔͔͔ͤͫͭͪ͊͋ͦͭͦ͒͊ͭ͡Έ.

˽͍ͦ·΄͔͙͔͍͙ͤ͊͟͡ͺ͙͊͟ͼ͙͙ͨͪͦͻ͙͍ͦ͒ͭͅ ͦͪͣ͊ͻ:

- краткосрочныекурсы(неменее16часов)*;

- проблемныетематическиесеминары(от16 - до100часов);

- длительныекурсыпрофессиональнойпереподготовки(от100
часов).

*Зачитываются как повышение квалификации ͭͦ͡Έͦ͟ ͯͪͫ͟· с педагогическим 
модулем в содержании 

и получением удостоверения установленного образца 

(с итоговой проверкой знаний).МОУ ДО "Детский театральный центр" 
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˻ ˾˩ˢ˶ˮ˭ˢ̇ˮˮ
˽˾ˢˤˢ ˽˩˨ˢ˥˻˥ˮ̉˩˿˴ˮ̆ ˾ˢˣ˻́˹ˮ˴˻ˤ ˹ˢ ˨˻˽˻˶˹ˮ́˩˶̎˹˻˩

˽˾˻̅˩˿˿ˮ˻˹ˢ˶̎˹˻˩ ˻ˣ˾ˢ˭˻ˤˢ˹ˮ˩

Письмо

Министерства образования и науки 
Российской Федерации

от 23 марта 2015 г. № 08-415

Профсоюза работников народного 
образования и науки Российской 

Федерации

от 23 марта 2015 г. № 124
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